SERVICES
groupegz

Business Center Opéra

Une équipe de professionnels a votre service

DR - Photo non contractuelle

Le secretarist

* Saisie du courrier - Traitement Postal - Relation avec les administrations et les organismes
sociaux - Gestion d'agenda - Photocopies, fax, numeérisation et impression

L'assistanat administratifF et commercial

* Réalisation de devis - Facturation - Relance clients... - Recherche de prestataires - Gestion
des prestataires de services - Gestion des appels d'offres - Gestion de planning
(Clients/fournisseurs)

L comptabilite/gestion

Notre cabinet d'expertise comptable integrée et ses experts vous accompagne :
* Tenue et etablissement des comptes annuels. ..

* Conseil en gestion (tableau de bord, suivi de trésorerie. ..

* Conseil en fiscalite, gestion de la TVA...

* Gestion de la paie et des ressources humaines. ..

* Conseil en gestion de patrimoine

L conciergerie
* Organisation de déplacements et réeservations - Shopping - Service de course

Oganisation evenementielle
* Réunion, show room, cocktail, seminaire et reception privee de 10 a 30 personnes.

NFORMATION & DEVIS: O1 42 861 516
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